
 

 



I. Общие положения 

1.1. Правила приема в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение  Подгородненский детский сад (далее – образовательная организация) 

приняты в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - 

образовательным программам дошкольного образования», Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении порядка 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», 

«Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации 

режима работы дошкольных образовательных организаций», утвержденными 

постановлением Главного государственного санитарного врача РФ № 26 от 15.05.2013 

(СанПиН 2.4.1.30490-13). 

1.2. Настоящие Правила приняты с целью приема в образовательную организацию всех 

граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на 

территории, за которой закреплена образовательная организация.    

1.3. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации". В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в отдел образования 

администрации Торопецкого район. 

1.4. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных 

представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности воспитанников.  

1.5. На сайте образовательной организации должен быть  размещен распорядительный акт 

органа местного самоуправления муниципального района,  о закреплении образовательной 

организации за конкретной территорией муниципального района, издаваемый не позднее 1 

апреля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).  

         Копии указанных 

документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном 

стенде образовательной организации и на официальном сайте в сети Интернет. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

II. Правила приема в образовательную организацию 

2.1. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест. 

2.2. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 



дошкольного образования в образовательные организации, в которых обучаются их братья 

и (или) сестры. 

2.3. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, реализующую 

основную образовательную программу дошкольного образования, в которую получено 

направление в отделе образования Администрации Торопецкого муниципального округа 

Тверской области. 

2.4. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя, либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации. 

Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления  в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. Примерная форма 

заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. 

е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на 

основании медицинского заключения. 

Для приема в образовательную организацию: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка, свидетельство о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 



Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка, и документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на 

время обучения ребенка. 

2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.6. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные 

организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не 

допускается. 

2.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

2.8. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении 

посредством официального сайта учредителя образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной 

информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)". 

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей, и другие документы в соответствии с пунктом 2.3. настоящих Правил 

предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им 

должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до 

начала посещения ребенком образовательной организации. 

2.9. Заявление о приеме в образовательную организацию (Приложение 1) и прилагаемые к 

нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в 

образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется 



подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием 

документов, и печатью образовательной организации. 

2.10. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 

приема документы в соответствии с пунктом 2.3. настоящих Правил, остаются на учете 

детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в 

образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в 

соответствующей возрастной группе в течение года. 

2.11. После приема документов, указанных в пункте 2.3. настоящих Правил, 

образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. 

2.12. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в 

образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. В 

трехдневный срок после издания приказ размещается на информационном стенде 

образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети 

Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной 

группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении 

места в образовательной организации. 

2.13. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные документы. 

2.14. Руководитель образовательной организации ведёт «Журнал учёта движения детей» 

(далее - Книга). Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях 

(законных представителях) и контроля за движением контингента детей в образовательной 

организации 

III. Доступность дошкольного образования. 

 

3.1. Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования в 

образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного 

образования, осуществляется по направлению органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющего государственное управление в сфере 

образования, или органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере 

образования, посредством использования региональных информационных систем. 

 

3.2. В целях сбора сведений о доступности дошкольного образования, присмотра и ухода за 

детьми создается федеральная информационная система доступности дошкольного 

образования. 

 

3.3. В целях организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного 

образования, присмотра и ухода за детьми, обеспечения предоставления информации 

родителям (законным представителям) детей о последовательности предоставления мест в 

государственных или муниципальных образовательных организациях и об основаниях 

изменений последовательности предоставления мест создаются региональные 

информационные системы доступности дошкольного образования. Органы 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации в указанных целях могут 



использовать иные введенные в эксплуатацию региональные информационные системы, 

включающие в себя информацию о доступности дошкольного образования, присмотра и 

ухода за детьми. 

 

3.4. Порядок формирования и ведения федеральной информационной системы доступности 

дошкольного образования и методические рекомендации к порядку формирования и 

ведения региональных информационных систем, в том числе к порядку предоставления 

родителям (законным представителям) детей сведений из них, утверждаются 

Правительством Российской Федерации. 

 

3.5. Порядок формирования и ведения региональных информационных систем, в том числе 

предоставление родителям (законным представителям) детей сведений из 

информационных систем, устанавливается субъектом Российской Федерации с учетом 

методических рекомендаций. 

 

3.6. Уполномоченным органом исполнительной власти субъектов Российской Федерации 

или органом местного самоуправления, а также по решению указанных органов 

подведомственной им организацией родителю (законному представителю) ребенка 

предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 

государственных и муниципальных услуг и (или) региональные порталы государственных 

и муниципальных услуг следующая информация: 

1) о заявлении (индивидуальный номер и дата подачи заявления); 

2) о статусах обработки заявления, об основаниях их изменения и комментарии к ним; 

3) о последовательности предоставления места в государственной или муниципальной 

образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного 

образования; 

4) о документе о предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного 

образования; 

5) о документе о зачислении ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного 

образования. 

 

3.7. Порядок взаимодействия региональных информационных систем, с федеральной 

информационной системой доступности дошкольного образования, содержащий в том 

числе технические требования и форматы передачи информации, утверждается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

общего образования. 

3.8. В целях организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного 

образования, присмотра и ухода за детьми региональные информационные системы, 

содержат информацию: 

1) о детях, нуждающихся в получении мест в государственных или муниципальных 

образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми, и об их родителях 

(законных представителях) в объеме обрабатываемых персональных данных; 

2) об организациях, реализующих образовательные программы дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми; 

3) о результатах рассмотрения заявлений о предоставлении детям мест в 

государственных или муниципальных образовательных организациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми, о последовательности предоставления таких мест, об основаниях 



изменения указанной последовательности для каждого ребенка, о результатах направления 

и приема детей на обучение в указанные организации; 

4) об осваивающих образовательные программы дошкольного образования и (или) 

получающих присмотр и уход; 

5) об органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов 

субъектов Российской Федерации, осуществляющих управление в сфере образования, в 

части осуществления полномочий по организации предоставления общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования. 

 

3.9. В региональных информационных системах, осуществляется обработка следующих 

персональных данных: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка и его родителей 

(законных представителей); 

2) дата рождения ребенка; 

3) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

4) адрес места жительства ребенка; 

5) сведения о наличии потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

6) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

7) реквизиты документов, подтверждающих установление опеки или попечительства 

(при наличии); 

8) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка. 

 

3.10. При ведении персонифицированного учета в региональных информационных 

системах, обеспечиваются конфиденциальность и безопасность персональных данных с 

соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации в 

области персональных данных. 

 

3.11. Лица, виновные в нарушении требований в области обработки и защиты персональных 

данных, несут административную, гражданскую и уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

3.12. Федеральная информационная система доступности дошкольного образования 

формируется посредством автоматизированной передачи из региональных 

информационных систем, следующих видов информации: 

1) о численности детей, осваивающих образовательные программы дошкольного 

образования и (или) получающих присмотр и уход; 

2) о численности детей, нуждающихся в получении мест в государственных или 

муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные 

программы дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми; 

3) об организациях, реализующих образовательные программы дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми; 

4) об органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов 

субъектов Российской Федерации, осуществляющих управление в сфере образования, в 

части осуществления полномочий по организации предоставления общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования. 

 



3.13. Заказчиком федеральной информационной системы доступности дошкольного 

образования является федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере общего образования. Заказчиками региональных информационных 

систем, являются уполномоченные органы исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации. 

 

3.14. Оператором федеральной информационной системы доступности дошкольного 

образования является федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере общего образования, или по решению указанного органа 

подведомственное ему федеральное государственное учреждение. Операторами 

региональных информационных систем, являются уполномоченные органы 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации или по решению указанных 

органов подведомственные им организации. 

 

3.15. Поставщиками информации для размещения в региональных информационных 

системах, являются: 

1) органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, 

осуществляющие управление в сфере образования в соответствии с полномочиями; 

2) органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

осуществляющие государственное управление в сфере образования; 

3) организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования 

и (или) осуществляющие присмотр и уход за детьми. 

3.15. Пользователями федеральной информационной системы доступности дошкольного 

образования являются уполномоченные должностные лица федерального органа 

исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также 

должностные лица организации, подведомственной указанному федеральному органу 

исполнительной власти и уполномоченной им на ведение указанной информационной 

системы. 

 

3.16. Пользователями региональных информационных систем, являются уполномоченные 

должностные лица поставщиков информации, а также должностные лица организаций, 

подведомственных органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации и 

(или) органам местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, 

осуществляющим управление в сфере образования, уполномоченные на ведение указанных 

информационных систем в рамках предоставленной компетенции. 

IV. Срок действия 

 

4.1. Срок действия данных  Правил не ограничен. 

4.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее правила, оформляются в 

соответствие с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.3. После принятия данных Правил в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

  

 

 

 

 

 



Приложение 1 в правила приема 

На обучение по образовательным программа 

Дошкольного образования 

 в МБДОУ  Подгородненский детский сад 

Форма 

Заведующему МБДОУ  Подгородненский 

детский сад 

К.М.Барановой от 

__________________________________________

__________________________________________ 
Ф. И. О. родителя (законного представителя) 

Зарегистрированного по адресу: 

__________________________________________

__________________________________________ 

Проживающего(ая) по адресу: 

_________________ 

__________________________________________

__________________________________________ 

Контактный телефон: 

________________________ 

 

 

Заявление  
Прошу принять на обучение по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Подгородненский 

детский сад на обучение моего ребенка 

_____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. ребенка полностью) 

_____________________________________________________________________________ 
(Дата рождения ребенка) 

_____________________________________________________________________________ 
(Место рождения ребенка) 

Зарегистрированного по адресу: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Проживающего по адресу: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

В МБДОУ  Подгородненский детский сад с «___» ___________________ 20 ____ г. 

Осуществляю выбор языка образования (родного языка из числа языков народов РФ, в 

том числе русского языка как родного языка): язык образования: _____________________. 

 

«____» ____________ 20____г.       ______________      ____________________________ 

                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)  

 

      В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» 

выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не 

противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, 

имени, отчестве, дате рождения, месте (адресе) жительства, месте работы, семейном положении, и 

т.д.. 

«____» ____________ 20____г.       ______________      ____________________________ 

                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)  

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными 

образовательными программами, реализуемыми этим учреждением, Положением о порядке 



приема, перевода, отчисления детей и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса в учреждении ознакомлен (а). 

«____» ____________ 20____г.       ______________      ____________________________ 

                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)  

 
 

Регистрационный № _________ 
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